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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

Contratagcao de empresa especializada para prestacdo de servigos de
coordenagido, organizacao, planejamento, elaboracido de editais e seus
desdobramentos, acompanhados de eventuais recursos, execugdo, bem
como a realizagdo de todos os procedimentos inerentes ao concurso
publico, para provimento de cargos para o Quadro de Pessoal da Camara
Municipal de Doresé6polis/MG, que se encontram vagos ou virao a vagar
na vigéncia do concurso.

BT

As contratagdes publicas produzem importante impacto na atividade
econdmica, considerando a quantidade de recursos envolvidos.

Este estudo visa buscar a melhor solugao para a Contratagdo de
empresa especializada para prestacio de servigos de coordenacao,
organizagdo, planejamento, elaboragdo de editais e seus
desdobramentos, acompanhados de eventuais recursos, execucao, bem
como a realizagido de todos os procedimentos inerentes ao concurso
publico, para provimento de cargos para o Quadro de Pessoal da Camara
Municipal de Doresopolis/MG, que se encontram vagos ou virdo a vagar
na vigéncia do concurso, considerando que um planejamento bem elaborado
possibilita contratagdes potencialmente mais eficientes, posto que a realizagao
de estudos prévios proporciona conhecimento de novas
modelagens/metodologias constantes no mercado, resultado na melhor
qualidade do gasto com recursos publicos.

e T DESENVOLVINENTO ..

[1- NECESSIDADE DA CONTRATAGAO |

A contratagdo de uma empresa especializada para a prestagdo de servigos
relacionados ao concurso publico para o provimento de cargos na Camara
Municipal de Doresopolis/MG & uma medida imprescindivel para assegurar a
transparéncia, legalidade e eficiéncia na realizagdo do certame. Diante da
necessidade de preencher cargos vagos ou que venham a vagar durante a

vigéncia do concurso, torna-se crucial que 0 processo seletivo seja conduzido
por uma entidade com expertise comprovada, garantindo que todas as etapas
sejam realizadas em conformidade com as normativas legais e com a
qualidade exigida.

A elaboracédo, organizagéo e execugdo de um concurso publico envolvem uma
série de procedimentos técnicos e administrativos que exigem conhecimento
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especializado. Desde a preparagao do edital até a corregdo das provas e
analise de recursos, cada etapa do processo deve ser realizada com rigor para
evitar qualquer tipo de inconsisténcia ou falha que possa comprometer a lisura
do certame. A empresa contratada devera dispor de profissionais capacitados
para a elaboragdo de questoes inéditas, montagem de provas, e manejo
seguro dos dados, garantindo a integridade de todo o processo.

O acompanhamento da elaboragao e aprovagao do edital junto ao Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais € um aspecto critico que demanda profundo
conhecimento das legislagdes vigentes. A empresa especializada tera a
responsabilidade de garantir que o edital e todo o processo seletivo estejam em
total conformidade com as exigéncias legais, minimizando riscos de
impugnacgées ou questionamentos futuros.

A condugdo de um concurso publico de forma transparente e impessoal €
essencial para que a Camara Municipal de Doresopoliss/MG mantenha sua
credibilidade e confianca perante os candidatos e a populagdo em geral. A
contratagdo de uma empresa externa e especializada reforga a imparcialidade
no processo seletivo, assegurando que todas as etapas, desde a inscrigéo até
a publicagdo dos resultados finais, sejam realizadas sem favorecimentos ou
irregularidades.

Considerando a complexidade do concurso, que abrange desde a elaboragéo
do edital até a analise de eventuais recursos, € evidente a necessidade de uma
estrutura operacional robusta e bem organizada. A empresa contratada estara
preparada para gerir todas as fases do concurso de maneira eficiente,
proporcionando a Camara Municipal a tranquilidade necessaria para focar em
suas atividades institucionais enquanto a execugdo do certame ocorre de
maneira profissional e agil.

Dessa forma, a contratacdo de uma empresa especializada & essencial para
garantir a realizagdo de um concurso publico justo, eficiente e em total
conformidade com as normas legais, atendendo assim as necessidades da
Camara Municipal de Doresopolis/MG e, consequentemente, a populagao que
sera servida pelos novos servidores publicos que ingressarem no quadro de
pessoal.

[l - ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO ]

Com a edicéo da Lei 14.133/2021, as contratagoes pUblicas passaram a ser de
previsao obrigatéria no Plano de Contratagdes Anual.

Neste contexto, é possivel verificar, conforme rubrica orcamentaria:
Ficha 08 — 01.01.01.01.031.0001.2001.3.3.90.39.00 — Fonte: 1.500.000.0000

Contratagdo que se refere a “Outros Serv. de Terceiros — Pessoa Juridica” fora

Ry e
Thais Rataela Navega Andrace
SECRETARIA ADMINISTRATIVA
CAMARA MUNICIPAL DE DORESOPOLIS




CAMARA MUNICIPAL DE DORESOPOLIS
ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ: 05.608.436/0001-81
Adm.: 2021/2024

Rua Farnésio Paim Pamplona,61 Centro — Fone/Fax: (37) 3355-1278 - CEP 37926-000

devidamente incluida na LOA, com valor total para o exercicio corrente de R$
40.000,00 (quarenta mil reais), sendo assim possivel, em tese, ©0
prosseguimento da contratacao.

[l - REQUISITOS DA CONTRATAGAO ' 1

- Atestado (s) de capacidade técnica, expedido (s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, em papel que identifique o (s) mesmo (s), assinados,
datados e os signatarios devidamente identificados com o nome completo e
cargo, que comprove que o licitante forneceu ou fornece os bens compativeis
com o objeto deste instrumento.

[V - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES ]

_ e T e FUAleR | VALOR
TEM DETALHAMENTO quanT. | uN. | e | roral

Concurso Publico para provimento de 05 (cinco) cargos para 0 Setor

Administrativo da Camara Municipal de Doresopolis/MG, compreendendo a

orientagéo para elaboragéo de minuta do Edital de Concurso Publico,

acompanhamento até sua aprovagéo junto ao Tribunal de Contas do

Estado de Minas Gerais, elaboragéo e aplicagéo das respectivas provas,

transporte e corregéo das mesmas, orientagéo para julgamento de eventu-

ais recursos quanto as questdes de prova, formalizagéo do resultado parcial

e final, bem como a realizagdo de todos os procedimentos inerentes a0

concurso publico.

Da especificagéo detalhada do objeto:

1 - Elaboragdo de Edital e seus anexos para o Concurso Publico,

abrangendo:

a) elaboragéo e montagem da minuta do edital;

b) definigdo de critérios e prazos para recebimento das inscricoes;

¢) especificagéo de disciplinas e peso de provas, bem como a pontuagéo e

a média para aprovagdo e os critérios de classificagao em caso de empate;

d) elaboragéo e definigéo do conteudo e bibliografias;

e) regulamentagao da forma identificago, provas, recursos e demais dados

Necessarios;

f) selegéo e convocago das bancas examinadoras;

g) forma e contribuicéo da comisséo examinadora e suas atribuigbes;

h) requisitos gerais exigidos para inscrigao;

01 i) requisitos especiais exigidos para o exercicio do cargo, referentes a nivel
de escolaridade, nimero de vagas reservadas para pessoa portadora de

deficiéncia efc.,;

j) total de vagas por cargo;

k) forma de comprovagao dos requisitos para inscrigao;

1) Avaliagao e acompanhamento da isengéo de inscrigao;

m) modalidade do concurso (de provas, provas e titulos, etc);

n) os titulos a serem considerados e sua pontuagao;

o) formas de divulgagéo;

p) prazo de validade do concurso e prazos para envio e anélise de recur-

S0S;

q) acompanhamento da analise do edital pelo Tribunal de Contas de Minas

Gerais.

2.- Confecgao de extrato de edital para publicago junto a imprensa;

3 - Recebimento de inscrigdes, disponibilizando:

a) processo de inscrigdes via internet disponibilizando site e suporte técnico

através de telefone e internet;

b) assessoramento de especialistas, para orientagoes técnicas e juridicas;

¢) andlise de todas as inscricoes efetivadas, objetivando suas homologa-

coes;

d) emissao de relatorio de candidatos em ordem alfabética, contendo cargo

e numero de inscrigao e as inscricdes indeferidas, mediante fundamenta-

céo.

4 - Aplicagdo de provas escritas, compreendendo:

RS R$
Serv. 01 40.000,00 | 40.000,00
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a) elaboragdo de questoes inéditas, em conformidade com o nivel de
escolaridade do cargo, bem como com as atribuigdes, dispondo de profissi-
onais especializados;

b) anélise técnica das questoes;

¢) digitagdo e edigéo;

d) impress&o dos cadernos de questoes;

¢) manutengao do sigilo das questoes e da seguranca da prova;

f) verificagdo dos locais disponibilizados pelo Municipio de Doresopolis/MG
para aplicagdo das provas e definicdo das datas em conjunto com a Comis-
sé&o de Concurso;

g) distribuigéo dos candidatos no local das provas;

h) emissao da relagéo geral dos candidatos em ordem alfabética, contendo
o local de realizagéo das provas;

i) mapeamento e identificagéo das salas para a realizagédo das provas;

j) elaboragao dos materiais de apoio para a realizagdo das provas;

k) acondicionamento e transporte dos cademos ao local das provas, com o
devido lacre garantidor de sigilo e seguranca;

1) aplicagéo efetiva das provas, com a presenga de equipe de coordenagéo
do contratado;

m) elaboragéo de atas e listas de presenga;

n) divulgagdo do gabarito oficial, em até 48 horas apbs o término das
provas;

o) procedimento da corregéo dos cartdes de respostas;

p) emisséo de relatorio de notas de todos os candidatos;

q) corregéo e entrega dos resultados das provas escritas;

r) emissao do relatorio das notas dos candidatos para publicagéo;

s) provas de conhecimentos especificos;

5 - Revisdo de questdes e recursos, compreendendo:

a) promogdo da coleta dos recursos encaminhados segundo as regras
definidas em edital;

b) encaminhamento dos pedidos de reviséo as bancas examinadoras para
analise;

¢) fundamentagéo das respostas aos pedidos de recursos impetrados, com
emisséo de parecer,

d) atualizagdo, quando necessario, dos gabaritos oficiais e das notas das
provas.

6 - Processamento da classificagao final dos candidatos, compreen-
dendo:

a) emiss&o dos relatorios de notas englobando todas as etapas do concur-
S0 publico;

b) aplicagéo dos critérios de desempate de notas, de acordo com o previsto
no edital;

¢) elaboragao de relatorios de homologagéo final, contemplando todos os
aprovados por ordem de classificagéo.

[V - LEVANTAMENTO DE MERCADO e

Com finalidade de identificar a oferta de mercado procedemos a uma pesquisa
direta com razoavel nimero de potenciais fornecedores e consultamos outras
organizagdes publicas que realizaram aquisicées de bens similares, permitindo-
nos concluir que, atendendo razées técnicas e econdémicas, a publicagéo de
uma licitagdo na modalidade pregéo eletronico, do tipo menor prego por item,

para aquisi¢do do objeto é a alternativa de mercado que possui um vasto nicho,
portanto, viavel.

(Vi — ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO l

Para apoiar a andlise de viabilidade da contratagdo, para avaliagcdo e a
adequacdo das despesas com os recursos disponiveis realizamos ampla
pesquisa de prego utilizando os parametros de pesquisa com banco de prego
especializado, realizando também pesquisa com fornecedores do ramo do
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objeto em tela, conforme Art. 23 da lei 14.133/21, estabelecendo o valor global
estimado de R$ 40.000,00 (quarenta mil reais), para a aquisigéo do objeto.

[ VIl - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO |

A solugéo proposta envolve a contratagdo. de uma empresa especializada para
conduzir de forma integral e eficiente o concurso publico destinado ao provi-
mento de cargos no Quadro de Pessoal da Camara Municipal de Doresépo-
lis/MG. A empresa sera incumbida de todas as etapas do processo, desde o
planejamento inicial at¢ a homologagéo final dos resultados, garantindo que
cada fase seja realizada com a maxima transparéncia, eficiéncia, e em estrita
conformidade com a legislagéo vigente.

O concurso devera ser iniciado imediatamente apo6s a assinatura do contrato,
com um prazo total de execugdo de 90 (noventa) dias, sem possibilidade de

prorrogacdo. A empresa contratada tera a responsabilidade de cumprir os se-
guintes prazos especificos:

1. Elaboragio e Publicacdo do Edital: Em até 15 (quinze) dias corridos a par-
tir da assinatura do contrato, a empresa devera elaborar o edital de abertura do
concurso publico, especificando claramente todos os requisitos, critérios de
avaliagdo, conteudos programaticos, e demais informagoes essenciais para os
candidatos. O edital devera ser publicado de forma ampla e acessivel, garan-
tindo que todos os interessados possam ter conhecimento das regras e condi-
¢coes do certame.

2. Inicio das Inscrigdes: As inscricdes para o concurso deverao ser iniciadas
em até 05 (cinco) dias corridos apés a publicagao do edital. O periodo de ins-
cricdes tera uma duragéo de 30 (trinta) dias corridos, durante os quais a em-
presa devera oferecer suporte técnico e atendimento aos candidatos, assegu-
rando que todos possam realizar suas inscricées de maneira adequada.

3. Realizagdo das Provas Escritas: Em até 10 (dez) dias corridos apos o en-
cerramento do periodo de inscrigées, a empresa sera responsavel por organi-
zar e executar as provas escritas, que seréo aplicadas na cidade de Doreso6po-
lis/MG. A empresa devera garantir que todas as condicdes logisticas e operaci-
onais estejam em conformidade, assegurando um ambiente seguro, organizado
e justo para todos os candidatos.

4. Encerramento dos Tramites Legais e Homologagao: Apés a realizagao
das provas, a empresa tera um prazo de 20 (vinte) dias corridos para concluir
todos os tramites legais, incluindo a corregéo das provas, publicagéo dos resul-
tados, tratamento de recursos e, finalmente, a homologagao do concurso. Este
processo devera ser conduzido com rigor técnico e imparcialidade, garantindo
que apenas os candidatos que atenderem aos critérios estabelecidos sejam
aprovados.
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Além dessas atividades principais, a empresa também sera responsavel por
todos os procedimentos complementares inerentes ao concurso, como O
acompanhamento de eventuais recursos administrativos, a organizagéo de
etapas subsequentes (como exames médicos e psicotécnicos, se aplicaveis), e
a entrega de relatérios finais detalhados para a Camara Municipal.

Ao final do processo, a expectativa &€ que o concurso publico realizado sob a
coordenacgdo da empresa contratada resulte na selegéo dos candidatos mais
qualificados para ocupar as vagas existentes e futuras no Quadro de Pessoal
da Camara Municipal de Doresépolis/MG, contribuindo para o fortalecimento da
administragdo publica local e a melhoria dos servigos prestados a comunidade.

[ Viil — JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO (OU NAO) DA SOLUGAO l

Para a Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servigos
de coordenagio, organizagdo, planejamento, elaboracgédo de editais e seus
desdobramentos, acompanhados de eventuais recursos, execucao, bem
como a realizagio de todos os procedimentos inerentes ao concurso
publico, para provimento de cargos para o Quadro de Pessoal da Camara
Municipal de Doreso6polis/MG, que se encontram vagos ou virdo a vagar
na vigéncia do concurso, ndo ha justificativa para o agrupamento de itens em
lotes, uma vez que a contratagdo de forma Unica assegura,
concomitantemente, que ndo havera perda de escala e que havera melhor
aproveitamento do mercado com ampliagdo da competitividade, demonstrando
que a contratagdo em lote unico & economicamente mais vantajosa.

Entdo, pelas razdes expostas, a contratagao ndo sera parcelada, por ser
vantajosa para a administragdo e por ndo representar possivel prejuizo ao
conjunto do objeto a ser adquirido.

[1X - RESULTADOS PRETENDIDOS |

Os resultados pretendidos com a contratagéo da empresa especializada para a
realizacdo do concurso publico da Camara Municipal de Doresépolis/MG
incluem a selegdo de candidatos qualificados por meio de um processo seletivo
justo, transparente e eficiente, garantindo que a Camara seja composta por
profissionais competentes. O concurso sera realizado em conformidade com as
normas legais, assegurando que todos os procedimentos sejam transparentes
e imparciais, proporcionando seguranga juridica tanto para a administragao
publica quanto para os participantes.

Além disso, a execugdo do concurso dentro do prazo estipulado de 90 dias
demonstrara a eficiéncia da empresa contratada no planejamento e
organizagdo do certame, com o cumprimento dos prazos para elaboragéo do
edital, inscricdo dos candidatos, aplicagdo das provas e homologagao dos
resultados. A realizacdo das etapas em prazos curtos e bem definidos permitira
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que a Camara Municipal preencha as vagas disponiveis em tempo habil,
garantindo a continuidade e a melhoria dos servigos publicos.

A aplicagdo das provas na cidade de Doresopolis/MG em ambiente seguro e
organizado assegurara condigdes equitativas para todos os candidatos,
minimizando riscos de fraudes e irregularidades. A contratagdo de novos
servidores através desse processo seletivo rigoroso contribuira para a melhoria
da eficiéncia administrativa da Camara Municipal, resultando em servicos
publicos de maior qualidade para a populagao.

Por fim, a condugdo de um concurso publico bem-organizado e transparente
promovera a confianga da populagcéo e dos candidatos na administragao
municipal, reforcando a credibilidade da Camara e a legitimidade dos
servidores empossados. Esses resultados visam nao apenas a selecdo de
bons profissionais, mas também o fortalecimento institucional da Céamara
Municipal, assegurando que o processo de contratagdo publica seja conduzido
com integridade e eficacia.

[X— PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO o

N&o se vislumbra necessidade de tomada de providéncias e adequagoes para
a solugéo a ser contratada.

[XI - CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES |

Nio verifica-se contratagdes correlatas nem interdependentes para a
viabilidade e contratagéo desta demanda.

[Xil - IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS DE TRATAMENTO |

A presente contratagdo nao apresenta a possibilidade de ocorréncia de
impactos ambientais.

[ XIll - DECLARAGAO DE VIABILIDADE DA CONTRATAGAO |

Considerando o estudo acima disposto, a Contratagcao de empresa
especializada para prestagao de servigcos de coordenacao, organizacao,
planejamento, elaboragao de editais e seus desdobramentos,
acompanhados de eventuais recursos, execugao, bem como a realizagao
de todos os procedimentos inerentes ao concurso publico, para
provimento de cargos para o Quadro de Pessoal da Camara Municipal de
Doresoépolis/MG, que se encontram vagos ou virdo a vagar na vigéncia do
concurso, se mostra ndo apenas viavel, mas necessaria, diante da urgéncia
em atender diversas normas, principios legais e procedimentos. Essa iniciativa
é fundamental para garantir o cumprimento dos principios da impessoalidade,
moralidade, legalidade e eficiéncia na gestéo publica.
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Diante do exposto, declara-se ser viavel a contratagcao pretendida.

Doreso6polis/MG, 12 de agosto de 2024.

Thais Rafaela Navega i\nﬁrs:s
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Secretaria de Administragédo
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